. Amt
Gemeindearbeiter/in (m/w/d) Ziesar

zum nachstmaglichen Zeitpunkt fir Wollin gesucht

Die Gemeinde Wollin sucht in Vollzeit zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Gemeindearbeiter/in m/w/d). Die Stelle ist unbefristet. Ihr Einsatzort ist vorrangig das
Gebiet der Gemeinde Wollin, einschlief3lich der Ortsteile Briickermark und Friesdorf.

Ihre Aufgaben bei uns:

- die Mitwirkung bei der Steuerung der betrieblichen Ablaufe in der Gemeinde
sowie die Personaleinsatzplanung (Urlaub, Winterdienst)

- Sicherstellung der Gebaudefunktionen
(Beleuchtung/Heizung/Fenster/Tluren/Schlie3systeme)

- Reparatur- und leichte Renovierungsarbeiten an Gebauden und Inventar

- Auf- und Abbau von Kleinmébel und Ausstattungsgegenstanden

- Kontrolle/Koordination von extern vergebenen Auftragen an Handwerker- und
Wartungsfirmen

- Koordination, Pflege, Unterhaltung und Instandhaltung der 6ffentlichen
Grunanlagen, Friedhofen, Gebaude, Stral3en, Wege, Wald und Spielplatze
sowie Durchfihrung der Baumpflege

- die Organisation von StralRenreinigung und Gemeindereinigung

- die Mitwirkung bei der Abwicklung des Winterdienstes auch auf3erhalb der
regularen Arbeitszeit und an den Wochenenden

- die Erfassung und Kontrolle der Leistungserbringung

- Unterhaltung und Instandhaltung der Kita und Grundschule Wollin

- Umgang, Einsatz, Pflege/Wartung der zur Verfigung stehenden Technik

- Kooperation mit der Amtsverwaltung bei der Koordination der Arbeitseinsatze,
Verteilung/Einteilung der Arbeiten sowie die Grabvergabe und Organisation
von Beisetzungen

- Koordination und Umsetzung von verkehrsrechtlichen Anordnungen

- Vorbereitung, Koordination, Uberwachung und Durchfiihrung der Auf- und
Abbauarbeiten bei Veranstaltungen der Gemeinde Wollin, auch ggf. aul3erhalb
der regularen Arbeitszeiten

Das bringen Sie mit:

- eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im handwerklichen oder
technischen Bereich (moéglichst Meister/in oder Techniker/in) mit
Personalverantwortung)

- einschlagige mehrjahrige Berufserfahrung in den o.g. Aufgabenfeldern und
technisches Verstandnis im Hinblick auf das Bedienen und Warten von
gebaudebezogenen betrieblichen Anlagen

- Kenntnisse der Arbeitsschutzvorschriften, Brandschutzrichtlinien und
Unfallverhitungsvorschriften

- sicherer und routinierter Umgang mit den zur Verfigung stehenden
Arbeitsmitteln (Rasenmaher, Rasentraktor, Radlader, Minibagger, Kettensage,
Freischneider etc.)

- Fuhrerschein Klasse BE, besser C1 oder C sowie Grundlagen der EDV
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- gefestigte Personlichkeit, strukturierte, eigenstandige und gewissenhafte
Arbeitsweise, hohes Mal3 an Einsatzbereitschaft

- Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Flexibilitat

- Kommunikations- und Teamfahigkeit, Freude am Umgang mit Menschen

- gesundheitliche Eignung fur die korperliche Tatigkeit

- Bereitschaft zur Teilnahme an Schulungen

- Bereitschaft zu Winter- und Wochenenddiensten sowie zur Arbeit auf3erhalb
der regelmanRigen Arbeitszeit

- Bereitschaft zur Mitarbeit in der freiwilligen Feuerwehr der Gemeinde Wollin ist
winschenswert

- Wohnortnéhe und Ortskenntnisse sind von Vortell

Wir bieten lhnen:

- ein vielfaltiges interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit
einem motivierten Bauhofteam

- eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Wochenarbeitsstunden)

- die Tatigkeit ist der Entgeltgruppe EG 6 TVOD-VKA zugeordnet, die
individuelle Eingruppierung erfolgt jedoch nach Prifung der persénlichen
Voraussetzungen und Qualifikation

- 30 Tage Erholungsurlaub

- betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, leistungsorientierte
Bezahlung und vermdgenswirksame Leistungen

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstdndigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, lickenlose Tatigkeits- und
Fortbildungsnachweise, Zeugnisse, Berufsabschlisse und Arbeitszeugnisse).

Die Bewerbungsfrist endet am 19.04.2024.
Es wird auch die Mdglichkeit der Online-Bewerbung angeboten.
Bitte geben Sie auch lhren frihestmdglichen Eintrittstermin an.

Amt Ziesar
Der Amtsdirektor
z.Hd. Frau Heinitz
Muhlentor 15A
14793 Ziesar
Tel: 033830/654-106

@-1 E-Mail: bewerbungen@amt-ziesar.de

Die Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen sind bei gleicher Eignung und
Beféahigung ausdriicklich erwiinscht. Die berufliche Gleichstellung der Geschlechter
wird gewabhrleistet. Zur Geltendmachung der Rechte fur schwerbehinderte bzw.
gleichgestellte behinderte Menschen ist mit Einreichung der Bewerbungsunterlagen,
die Vorlage entsprechender amtlicher Nachweise erforderlich.




Bitte beachten Sie, dass mit der Bewerbung verbundene Kosten nicht erstattet
werden. Sollte die Rucksendung der Bewerbungsunterlagen gewtinscht sein, ist ein
frankierter Rickumschlag beizuflgen.

Es werden keine Bewerbungseingangsbestatigungen verschickt.

Hinweis zum Datenschutz:
Mit der Abgabe der Bewerbung erklaren Sie sich mit der Erfassung und Speicherung

Ilhrer Daten einverstanden. Nach Abschluss des Verfahrens werden |lhre Daten
geldscht bzw. vernichtet.




